
1 
 

รายละเอียดระบบงานโปรแกรมฌาปนกิจสงเคราะห ์ หน้าเมนูการใชง้าน  
(ภาพรวมการใชง้านในแตล่ะเมนู) 

 
เขา้ระบบดว้ย กลุ่มผูใ้ชง้าน 3 กลุ่ม 

1. ผูด้แูลระบบ (admin) 
2. ผูใ้ชง้านทัว่ไป (User) 
3. ผูต้รวจสอบ 
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หรอื เมนู ตามภาพดา้นล่าง แลว้แต ่เวอรช์นัโปรแกรม 

 

 
เมนูยอ่ย ส าหรบัการรบัช าระเงนิสมาชกิ 
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ช าระรายบุคคล 

 
ช าระเป็นกลุ่มหน่วยงาน กลุ่มต าบล หรือ กลุ่มหมู่บา้น 

 
เชน่ ขอ้มลูรวมทัง้กลุ่ม 
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ขอ้มลูรายบุคคลในกลุ่ม 

 

 

 
ใบเสรจ็การรบัช าระ มสีองแบบ  คอื 
แบบกระดาษขนาด 9x5.5”  แบบไมม่ฟีอรม์  พมิพจ์ากระบบทุกรายการ 
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แบบกระดาษ 9x5.5”  แบบมฟีอรม์  พมิพจ์ากระบบเฉพาะขอ้มลูทีเ่พิม่เตมิ (ประหยดัการ
ท างานเครื่องพมิพ)์ ใชไ้ดท้ัง้ช าระ แบบกลุ่ม รายหมูบ่า้น และรายบุคคล 
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ระบบพมิพส์มุดอตัโนมตั ิไมต่อ้งท าการเลอืกบรรทดั ท างานไดภ้ายในเมนูเดยีว (รองรบั
ระบบบารโ์คด้) 

 

 

 
ระบบเลอืกบรรทดัส าหรบัพมิพใ์หส้ าหรบัการเลอืกพมิพแ์บบ อตัโนมตั ิ

 
การค านวณเงนิสงเคราะหก์รณเีสยีชวีติ 
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เมนู   
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เมนู  
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เมนูรายงาน

 
รายงานแบบบญัช ี

 

 
รายงานแบบรายงาน
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รายงานการเตอืน ดว้ยฟอรม์แบบพมิพข์องสมาคม กระดาษตอ่เน่ือง 9x11” 
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หากเป็น การฌาปนกจิภาครฐั ใหใ้ชแ้บบ ก.ฌ. ตามภาพดา้นล่าง 

 

เมนู  
รายงานงบการเงนิ ออกจากระบบ 100% จากการปิดบญัชปีระจ าเดอืน 
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เมนู   
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ระบบบญัชี ส าหรบัสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ 
เขา้สู่หน้าหลกัการท างาน ดงัภาพ 

 
อธบิายเมนูหลกัการท างาน 

คลิก๊ที ่  เป็นการกลบัไปยงัหน้าเริม่ตน้ของระบบ 

คลิก๊ทีแ่ถบส่วนบน เป็นการยอ้นกลบัไปยงัหน้าท างานทีผ่า่นมา  
เมนูก าหนด หมายเลขบญัช ีและ กลุ่มของบญัช ี

 
 

 
 
หมายเลข บญัช ีทีม่ ีจ านวนตวัเลข 1 หลกั เป็น บญัชหีลกั ไม่สามารถลบออกจากระบบได ้
ประกอบดว้ย 
1 สนิทรพัย ์
2 หนี้สนิ 
3 ส่วนของเจา้ของ 
4 รายได ้
5 ค่าใชจ้่าย 
บญัชหีมายเลข 3 หลกั เป็นหมายเลขบญัชคีุม ใชส้ าหรบัการรายงานทัว่ไป และ รายงานงบการเงนิ   
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บญัชหีมายเลข 5 หลกั เป็นหมายเลขบญัชยี่อย จะมคีวามส าคญัในการบนัทกึสมดุรายวนัทัว่ไป โดยตอ้ง
ก าหนดหมายเลขบญัชคีุมใหก้บับญัชยี่อยดงักล่าวดว้ย   

 
การเพิม่บญัชใีหม ่   

 
หมายเลขบญัช ีผูใ้ชเ้ป็นผูก้ าหนดเอง โดยก าหนดใหม้คีวามเหมาะสมและสอดคลอ้งกบั หมายเลขบญัชี
เดมิทีม่อียู่แลว้  โดยควรก าหนดตามหลกัการ ของหมายเลขบญัช ี เรยีงตามล าดบัหมายเลข  หากเป็น
บญัชคีุม (เลข 3 หลกั) ใหเ้ลอืกวา่ เป็นหมวดบญัชหีลกั (เลข 1 หลกั) ใด และ หากเป็นบญัชยีอ่ย (เลข 5 
หลกั) ตอ้งระบุใหอ้ยู่ใน บญัชคีุม (เลข 3 หลกั) ใด 
หากเป็นการแกไ้ข ใหท้ าการเลอืกแกไ้ข ดงัภาพ  
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หากมกีารบนัทกึบญัช ี ในสมุดรายวนัทัว่ไป ในฐานขอ้มูลแลว้ บญัชยี่อย ทีถ่กูบนัทกึไปแลว้นัน้ ไมค่วร
ยา้ย หมวดบญัชคีมุ หรอื ลบบญัช ีหมายเลข นัน้ จะท าใหม้ผีลต่อการรายงาน แต่ถา้หากยงัไมม่กีาร
บนัทกึ ขอ้มูล สมุดรายวนั ใด ๆ ในชือ่บญัชนีัน้ สามารถท าการลบหรอืแกไ้ขได ้แลว้ท าการเพิม่บญัชี
ใหม่ได ้ 
เมนูบนัทกึ สมดุรายวนัทัว่ไป  

 
เป็นเมนูทีบ่นัทกึ การท างาน เหมอืนกบัการลงบนัทกึในเอกสาร สมดุรายวนัทัว่ไป บนัทกึเป็นรายวนั 
ตามเหตุการณ์ ของบญัชทีีเ่กดิขึน้ ในแต่ละวนั 

 
เมื่อเขา้สู่หน้าการบนัทกึ เลอืกวนัที ่และ คลิก๊ แสดงขอ้มูล / รเีฟรซขอ้มูล  

 
จะปรากฏรายการบนัทกึ บญัชทีีม่กีารบนัทกึไวเ้ดมิ ส าหรบัวนันัน้  
การเพิม่รายการ บญัช ี  ในสมดุรายวนัทัว่ไป 

 
เลอืกชือ่บญัช ีซึ่งเป็นบญัชยีอ่ย เพื่อระบุขอ้มูล ในดา้น  เดบติ หรอื เครดติ ในชือ่ บญัชนีัน้ ๆ โดยตอ้ง
ท าการเลอืกบญัช ีเป็นคู่บญัช ีตามหลกับญัชคีู ่
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เชน่ ตวัอย่าง  เดบติ   เงนิเดอืนพนกังาน   10000 บาท 
   เครดติ   เงนิสด    10000 บาท 
ใหบ้นัทกึดงัภาพ 

 
 

 
 

 
ท าการตรวจสอบความถกูตอ้ง และ บนัทกึรายการบญัชคีู่นัน้ หากไม่ถกูตอ้ง ใหท้ าการลบ และเพิม่
รายการใหม่ไดอ้กี  และ เมื่อท าการบนัทกึรายการดงักลา่วไปแลว้  รายการนัน้ จะแสดงใน สมุดรายวนั
ทัว่ไป จ านวน 1 คู่บญัช ีและถา้ 1 คู่บญัช ี ไม่ถกูตอ้ง ใหส้ามารถท าการลบ และบนัทกึใหม่ไดอ้กี 

 
การบนัทกึรายการปรบัปรุง ใหเ้ลอืกเมนู  เหมอืนกบั การบนัทกึ 1=รายการ
ปกต ิโดยเลอืกประเภทการบนัทกึเป็น 2=รายการปรบัปรุง  ดงัภาพ 

 
 
เมนูรายงาน แยกประเภท 

 
เป็นเมนูที ่น าขอ้มูลการบนัทกึ สมดุรายวนัทัว่ไป จากเมนู บนัทกึสมดุรายวนั มารายงานในรูปแบบการ
รายงาน ทางบญัช ีดงันี้ 
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โดยเลอืก เงื่อนไข การรายงาน ตามเมนู  

 
 เชน่ การรายงาน สมดุรายวนัทัว่ไปตามหว้งเวลา บญัชแียกประเภทตามหว้งเวลาและตามชือ่บญัช ีงบ
ทดลอง ตามหว้งเวลาทกุหมายเลขบญัช ี กระดาษท าการ 6 ชอ่ง และ  กระดาษท าการ 10 ชอ่ง ทีแ่สดง
รายการปรบัปรุง 

 
 
เมนู ปิดบญัชปีระจ าวนั ประจ าเดอืน และ รายงาน งบแสดงฐานะการเงนิ 
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เมนู ในล าดบั ที ่  และ  เป็น
เมนู ยกยอดใหม่ ส าหรบัการเริม่ระบบบญัช ีควรด าเนินการครัง้แรกก่อนใชง้าน หรอื เมื่อมกีารยกยอด
ใหม่หากยอดเดมิไม่ถูกตอ้ง  ขอ้มูลยกยอดบญัชรีายวนั และ ยกยอดบญัชรีายเดอืน ในครัง้แรกทีเ่ปิดท า
การควรเป็นขอ้มูลในการบนัทกึบญัชยี่อยเดยีวกนั  และหากความตอ้งการใชง้านระบบบญัชขีองสมาคม 
ไม่มกีารปิดบญัชที าการ ทกุวนั  กไ็มจ่ าเป็น ตอ้งยกยอดประจ าวนั  ใหย้กยอดเพยีง ยอดประจ าเดอืน  ก็
สามารถท าได ้ (การยกยอดบญัชใีหก้ระท าครัง้แรกครัง้เดยีว หลงัจากนัน้จะเป็นการปิดบญัชปีระจ าวนั 
และ ประจ าเดอืน) 
หากสมาคมตอ้งการปิดบญัชปีระจ าวนั ตอ้ง บนัทกึปิดบญัชทีุกวนั   โดยไม่บนัทกึ
ขา้มวนัท าการ (ใชเ้ฉพาะสมาคมทีม่กีารปิดประจ าวนั) 
และทุกสิน้เดอืน สมาคมตอ้งท าการปิดบญัชปีระจ าเดอืน  และหากรายการ
สมุดรายวนั ไม่ถูกตอ้ง ควรด าเนินการ  2=รายการปรบัปรุง ก่อนปิดบญัชปีระจ าเดอืน ทุกเดอืน รูปแบบ
การปิดบญัช ีจะแสดงในรูปแบบงบทดลอง 6 ชอ่ง ดงัภาพ 

 

 
 

หากถูกตอ้งให ้  ยกยอดไปเดอืนถดัไป 
เมื่อท าการปิดบญัช ีในแต่ละหว้งเวลาแลว้ สามารถ รายงาน งบการเงนิ จากเมนู 
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โดยเลอืก วนั เดอืน ปี ทีต่อ้งการแสดง งบการเงนิ  
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ชือ่บญัชใีนระบบของ  
10101 เงนิสด 
10201 เงนิฝากเลขที ่511-1-99406-8 
10202 เงนิฝากเลขที ่511-1-01894-8 
10203 เงนิฝากเลขที ่511-1-28488-5 
10204 เงนิฝากเลขที ่511-1-29799-5 
10301 เงนิสงเคราะหศ์พคา้งรบั 
10401 ครุภณัฑแ์ละอุปกรณ์ 
10501 ค่าเสื่อมราคาสะสมครภุณัฑ์ 
10601 ลูกหนี้เงนิยมื 
20101 เงนิสงเคราะหล์่วงหน้า 
20201 เงนิสงเคราะหศ์พ 
20301 เงนิสงเคราะหศ์พรอจา่ย 
20302 เงนิสงเคราะหค์า้งจ่าย 
20401 เงนิรอตรวจสอบ 
30101 ทุน 
30201 รายไดสู้งกวา่รายจ่าย 
30301 รายไดส้ะสม 
40101 รายได ้% จากเงนิสงเคราะห ์
40201 รายไดค้่าสมคัร 
40301 รายไดค้่าบ ารุง 
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40401 ดอกเบีย้เงนิฝาก 
40501 รายไดอ้ื่น 
40601 รายไดบ้รจิาค 
50101 เงนิเดอืนพนกังาน 
50201 ค่าท างานล่วงเวลา 
50301 เงนิเพิม่พเิศษ 
50401 ค่าสวสัดกิาร 
50501 ค่าเบีย้ประชมุ 
50601 ค่าพาหนะ 
50701 ค่าไฟฟ้า 
50801 ค่าน ้าประปา 
50901 ค่าโทรศพัท ์
51001 กองทุนบ าเหนจ็เจา้หน้าที ่
51101 ค่าเงนิสมทบประกนัสงัคม 
51201 ค่าตอบแทนหน่วยงาน 
51301 ค่าด าเนินการประชมุสามญั 
51401 ค่าเครือ่งเขยีนแบบพมิพ ์
51501 ค่าคารวะศพ 
51601 ค่าซ่อมแซม 
51701 ค่าพฒันาโปรแกรม 
51801 ค่าวสัด ุ
51901 ค่าประชาสมัพนัธ ์
52001 ค่าใชจ้่ายส าหรบัผูท้ าบญัช ี
52101 ค่าเสื่อมราคา-ครุภณัฑ ์
52201 ค่าใชจ้่ายอื่น 
52301 ค่าใชจ้่ายเบด็เตลด็ 
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ประวตัผิูพ้ฒันาระบบ 

 
 
0885613037  , 0868690700  
Line ID : vira492010  
  


